
	В приказ



	

	 


	(подпись)

	

	(дата)


            Ректору 
 	      ФГАОУ ВО «Волгоградский государственный                                                                                                         
          университет»
          Калининой А.Э.
    _______________________________________________
                          должность, структурное подразделение
               ____________________________________________________
    ФИО

З А Я В Л Е Н И Е
о переносе отпуска
В связи с____________________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________
(указать причину переноса отпуска)
прошу перенести мой ежегодный оплачиваемый отпуск, запланированный по графику отпусков на 20___ год
с периода:
	начало отпуска
	окончание отпуска
	количество календ. дней

	
	
	


на период:
	начало отпуска
	окончание отпуска
	количество календ. дней

	
	
	


Документы прилагаю: (отметить и дозаполнить данные о документе, являющемся основанием для переноса                  отпуска):
□ путевка от _____________________ № ______________________________;
□ свидетельство о браке ______________________ от _________________ № ______________;
□ больничный лист __________________ № _________________________;
□ справка о предоставлении отпуска по беременности и родам жене от ___________________; 
□ иное (исключительные случаи, когда предоставление отпуска работнику в текущем рабочем году может неблагоприятно отразиться на нормальном ходе работы организации) _______________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________

Подпись _______________               					 « ____» __________ 20____г.


	 
Руководитель структурного подразделения

____________          ______________________    
         (подпись)             (расшифровка  подписи)  
«_____» ______________________ 20______г.
	
Руководитель вышестоящего структурного подразделения
____________          ______________________    
           (подпись)                    (расшифровка подписи)  
«_____» _____________________ 20______г.

	
Курирующий проректор

_____________       ______________________    
         (подпись)                        (расшифровка  подписи)  
«_____» __________________ 20______г.

	
Председатель профсоюзной организации работников
_____________          ______________________    
     (подпись)                            (расшифровка подписи)  
«_____» _____________________ 20______г. 

	Согласовано:

Начальник управления кадров ____________    ____________________  « ____» _________ 20____г.
                                                          Подпись                    расшифровка подписи


	
[bookmark: _GoBack]Управление кадров 
_____________          ______________    
   (подпись)        (расшифровка подписи)   
«_____» _______________ 20______г.

